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HỒ SƠ THỦ TỤC CẤP ĐỔI
 CHỨNG MINH NHÂN DÂN

Công dân có nhu cầu cấp Chứng minh nhân dân chuẩn bị đầy đủ các
giấy tờ theo quy định của pháp luật:

Sổ hộ khẩu
Chứng minh nhân dân cũ
Ảnh chân dung 3x4 (phông nền màu trắng)
Đơn đề nghị cấp Chứng minh nhân dân ghi rõ lý do đổi Chứng minh nhân dân và
các giấy tờ khác trong các trường hợp sau:

Tờ khai Chứng minh nhân dân (Ký hiệu là CM4)

+ Đối với những trường hợp đổi Chứng minh nhân dân do thay đổi họ tên, chữ
đệm, ngày, tháng, năm sinh, giới tính, dân tộc, ngoài các thủ tục nêu trên còn phải
kèm theo Quyết định của cơ quan có thẩm quyền cho phép thay đổi các nội dung
trên.
+ Những trường hợp xác định lại giới tính và phẫu thuật thẩm mỹ làm thay đổi cơ
bản đặc điểm nhận dạng của công dân (thay đổi khuôn mặt, mũi, miệng...). Ngoài
các thủ tục theo quy định cần có xác nhận của cơ quan y tế có thẩm quyền nơi
thực hiện phẫu thuật thẩm mỹ.

Chú ý các trường hợp phải có sổ Hộ khẩu bản chính và các thông tin
họ tên, ngày tháng năm sinh... phải thống nhất với các giấy tờ có
liên quan.

Trường hợp công dân bận việc,  có thể sử dụng dịch vụ Bưu chính
công tiếp nhận và trả kết quả tại nhà.

Thời gian tiếp nhận và trả kết quả tại văn phòng một cửa UBND
huyện Long Thành

Từ thứ 2 đến thứ 6 (Sáng: 07h30 - 11h30; Chiều: 13h00 đến 17h00)
Ngày thứ 7 (Sáng: 07h30 - 11h30).



Công an xã/thị trấn
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Cấp lại

Các mục: Họ tên, Tên gọi khác (nếu có), Ngày tháng năm sinh, Nơi trường trú: Ghi
theo thông tin trên sổ hộ khẩu.
Số CMND đã được cấp, ngày cấp, nơi cấp: Ghi theo thông tin trên CMND cũ, trường
hợp cấp CMND lần đầu thì để trống
Họ tên cha, họ tên mẹ: Ghi theo thông tin trên giấy khai sinh
Số đăng ký thường trú: nằm ở trang đầu tiên trong sổ hộ khẩu
Phần ghi lý do cấp CMND:

Công dân kê khai thông tin gồm:

+Trường hợp cấp mới lần đầu: Cấp mới lần đầu
+Trường hợp đổi CMND: công dân ghi rõ lý do đổi CMND như: CMND đã cũ, hỏng,
thay đổi địa chỉ, hết giá trị sử dụng, sửa nguyên quán theo sổ hộ khẩu….
+Trường hợp cấp lại CMND: ghi rõ CMND cũ do huyện, tỉnh nào làm thủ tục cấp.
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Người dân vui lòng điền đầy đủ từ mục 05 đến mục 17 (không viết tắt, không
tẩy xóa, chỉ sử dụng mực xanh)

HƯỚNG DẪN TỜ KHAI
CHỨNG MINH NHÂN DÂN

NGUYỄN VĂN C

01 01 1971 Tp. Hồ Chí Minh

Đồng Nai

Tổ 1, ấp 7, xã An Phước,

huyện Long Thành, tỉnh Đồng Nai

Công nhân

Kinh Không 12/12
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Đồng Nai
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