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QWET D ~ H  

V; viec ban hhnh Quy ch& chi tiCu niji b+ 
c ia  VSln phbng HDND-UBND huyQn 

C H ~ H  v ~ I  PHONG HDND-UBND HUY$N LONG TIKkNH 

I 

I Ctin cu Nghi it@ s6 130/2005/ND-CP ngiy 17/10/2005 clia Chinh phli quy 

I b~ ch& d6 ig chli, w chju trich nhigm v& sir dwg biCn chk va kinh phi qukn 19 
I hanh chinh ddi viri c b  cu quan nha nutrc; 

Csln cir Nghi &inh s6 1 17/20 13/ND-CP ngay 7/10/2013 clia Chinh phfi sfra 
d6i, b6 sung m6t s6 ctib clia Nghi dinh s6 ~~o/~OOS/ND-CP 17/10/2OO~ clia Chinh 
phli quy d@ ch& 136 w chli, ig chiu trach nhiem v& sir dmg biCn ch& vB kinh phi 
quhn 19 hanh chinh d6i viri ciic ca quan nhA nutrc; 

C5n c13 ~ u y k t  dinh s6 34/2008/QD-UBND ngay 28/4/2008 caa UBND tinh 
D6ng Nai vb vigc quy d m  t6 chirc chc cu quan chuygn m6n thu6c UBND chc 
huygn, Thi xE Long KhM, thanh phd BiEn Hoa; 

C h  cu ThGng tu liEn tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngBy 30/05/2014 clia 
B6 T% chinh, B6 N6i quy djnh chk d6 tg chli, c trhch nhiem v& sir d w g  
kinh phi q h  19 hanh chinh d6i vCri c b  ca quan NhB nukc; 

X6t dk nghi cfia Be ph$n Hgnh chinh - Quh hj; sau khi th6ng nhAt trong Ban 
I & h  dqo V k  phbng vB c& b6, cBng chuc, ngubi lao d6ng Viin phbng HDND- 
UBND; 

Q ~ T  DW: 

Diku 1: Ban hT&h kkm theo quy6t &h nay Quy ch6 chi t i h  n6i b6 clia VZin 
phbng HDND-UBND huygn n b  20 19. 

Quy chk g6m 3 Chuung 17 di&u. 

Dieu 2: Quy6t Et'd nBy cc6 higu luc thi hanh k& tir ngBy~Cf./0l/2019. 

Diku 3: L a  &o vtin phbng vh c h  b6, c6ng chuc, nguiri lao dGng Vsln 
phbng HDND-UBND huygn chju trach nhigm thi hanh Quy& && nay./. 

Nd nhan: 
- Nhu di&u 3; 
- LDLD huyen; 
- Phbng TC-KH, - Kho Bpc NN; - C k  PCT mND; - CT.& PCT UBND, 
- Chi b9 w quan; 
- BCH.CWS; 
- L~ru: VT-TV. 

I 
~ r h n  Kim S m g  



UBND H W N  LONG T H ~ H  CQNG HOA fi HQI C& N G H h  W T  NAM 
Vm P H ~ N G  HDND-UBND DOC l$p - Tu do - H ~ n h  phSlc 

Long ThM, ngky ,.(q thing 0 1 n8m 20 19 

QUY C H ~  CHI T I ~ U  No1 B o  
Thuc hien ch& da tg chii, @ chju thch nhiem v& quiin 13 kinh phi quHn If 
hanh chinh ddi v6i ca quan V5n phbng HDND-UBND huytn Long ThAnh 

(Ban hhnh k2m the0 ~ u y i t  djnh sb: ol/QD-VP ng&4/fl/2019 
clia Vrinphdng HDND-UBND huy&n) 

C h m g  I 
QUY DJNJ3 CHUNG 

Di&u 1. Ph+m vi di&u chinh, d6i t u p g  rip dang 

1. Quy chk chi ti&u nei be thuc hi$n ch6 dQ tu ch6, tv chju trhch nhiem v& q u h  
19 kinh phi q u b  19 hdnh chinh dupc hp dgng tqi Ca quan Vi5n phbng HDND- 
UBND huyen. 

2. T o h  thh c h  bij, c6ng chirc kh6ng p h h  biet chirc danh v i  ngach c6ng chirc 
dang c6ng the tqi V h  phbng HDND-UBND huyen. 

Di&u 2. Myc ti& t h ~  hi& quy chi chi ti6u nQi bij 

N h h  thyc hien chi dQ w ch6, w c ~ u  trhch nhiem v& sir d v g  bikn chk v i  kinh 
phi q u h  19 hanh chinh, cy thh: 

1. Tao &&u kign cho Vi5n phong c h ~  b$ng trong vi& su d v g  bi&n ch& va kinh 
phi q u h  19 h h h  chinh h q  19, thuc h h h  ti6t ki$m, ch6ng l b g  phi, d h  bio h o h  
thhh  thhh t6t nhiem vq buac giao. 

2. Qu(tn 19 vti sir dyng tii siln c6ng d h g  muc &ch, co hi& qua. 
3. Nhg  cao hi& s k t  lao dQng, hieu qu& sir dwg kinh phi q u b  19 hanh chinh, 

t h g  thu nh$p cho c h  bij, c6ng chirc. 
4. Thuc hien quy&n chfi dbng thbi g~ v& trach nhiem c6a Thfi tnrtmg dun vj 

v& c h  b6, d n g  c h k  trong vigc thgc hi* nhi$m dupc giao the0 quy djnh cfia 
Phip lugt. 

~ i & u  3. Nguyh k c  xiy dqng quy chi 

1. Bao dim h o h  t h M  t6t d i e m  vu duqc giao. 
2. Cac nQi dung, mirc chi c6a Quy chk kh6ng duqc vuqt qui ti& chuh, chk do 

quy hi$n hrinh c6a Nha nuirc, c6a BQ Titi chinh. 
3. Thuc hi$n c6ng khai, d b  ch6 v i  bao d h  quy&n lqi h q  phap c h  c h  bQ, 

c6ng chirc, nh5.n visn. 
4. T b c  hien Quy chk chi ti& niji bij, c h  b6, c6ng chuc, nhh vien Cu quan 

Viln phbng phii tub thfi chk dQ chimg tir kk t o h  theo quy &A hien h h h  v i  Quy 
chk nriy. 



~ i & u  4. cic khoiin thanh tohn c i  nhln 

1. ~ i i n  luung: Chi lucmg thanh toim the0 b h g  luang duqc co quan c6 th& 
quy&n duyet the0 chi ti& bien chh p h h  b6. 

2. Tiin c h g :  Thanh toin the0 hgp ddng lao d6ng dii @ h h g  n&. 
3. Phu cdp luung: 
Phu cdp chuc vp, phu cdp d$c h d  nguy hi&% phu cdp trich nhigm, php ckI 

kidm nhiem, phu chp vuqt khung, phu chp l h  thdm giir, phu chp c6ng tic Ding 
phy ckp c6ng vy thanh toin the0 quy &h hi& hhh.  

4. Chi h8 trq circ ngiy 18, tkt, ccitc ngay @ niem muc chi cu th& nhu sau: 
- Ngiy Gi6 t6 H k g  Vuung, ngay ~6 3014 va 0115, ngky LZ 0219, ngay ~4 

Duung lich: 2.000.000 dang/ngutri. 

Diiu 5. Chc khoiin a6ng g6p s. 

1. Bko hibm xii hiji: ngubi sir dgng lao dong d6ng 17,5%, nguiri lao dijng d6ng 
8% 

2. B b  hi&m y t&: ngubi su dwg lao dong 3%, ngubi lao d6ng 1,5% 
3. Kinh phi c6ng doto8n: ngubi sir dpng lao d$ng 2% 
4. B b  hi&m thdt nghiep: ngubi sir dpng lao dong cting 1%, nguIri lao dong 

d6ng 1% 

Di&u 6. Cic khoHn thanh toHn djch vg c6ng cGng 

Dien thkp sing, tiin nutrc, ve sinh m6i tnrhg, . . . thanh toin theo h6a dun thp( 
t& va duuc duyet chi c b  th6 tnrbng ban q. 

Thqc hien chh tnrung tikt ki&n ydu ciu At ccB cin b6 c6ng chuc SI? dwg mA] 
Etib hba nhitt dij bit &u lhc 9 gi& sing h h g  ngAy v l  d t  cac thik bi &en t n r k  kh 
ra kh6i phbng l h  vigc. 

Su dpng 6 tb vk cung c!tp nhign liigu: 
- ~d tiqrc hi& ti&t kien, chi%& libg phi, xe 6 t6 chi phpc vu cho &ng tAc 

CBCC kh6ng sir dgng xe 6 t6 phyc w cho muc dich ca nhh.  
- CBCC khi duuc p h h  c6ng di cbng tic, phhi &g i j  vbi l a  &o V5n phbng 

d& &&u xe hqp lf khoa h ~ c ,  giao cho phbng Hinh chinh - Q u h  t i  b6 tri xe, tt11 
timg lo$ xe vh tuy&n d u h g  dk cdp xhg, &u dim b b  &iy dfi, thuc hien the0 @d 
mirc sau: 

+ Xe 8 t6 04 ch6: 16 lit/lOOkm. 
+ Xe 6 tb 07 ch8: 20 litJ100km. 
+ Xe 6 t6 16 ch6: 22 lit1100km. 
+ Nh6t xe duqc thay theo dinh kjr (Xe sir dgng x h g  khoing tir 3000kmll 
lh thay) 
+ B b  tri, ki&m tra xe 1 n ~ ~ x e ,  sua ch5a xe, tdmg tu va &i tu, c h  ci 

the0 ch& dij quy @ c6a xe, 1% xe bao ccb phbng Hi& chinh - Quh tri db x d  
l a  &o V h  phong xem x6t, sau khi thhn dinh biro gia mtri cho thqc hien. 

Di&u 7. V$t tu vHn phbng 
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kh6ng bao gbm ciic chi phi dich VIJ khac nhu: Tharn quan du Qch, c4c djch d& 
biet the0 y6u ciu. 

* Thanh to& khoh tikn tv tuc phumg tien di c6ng tic: 
D6i vbi c h  bij, c6ng chirc, viGn chirc kh6ng c6 t i h  chub  duqc b6 tri xe 6 tc 

khi di c6ng ac ,  nhung nku di c6ng the c&ch trp sb ca quan tir 10 km trb 16n (dh 
v& ciic xii thuijc dja bin kinh t i  xii hGi kho khh,  &c biet kh6 khh the0 chc ~ u y k  
d f i  c6a Th6 t u h g  Chinh ph6) vh tir 15 km td 16n (d6i v& cac con lipi) ma t~ 
the b a g  phuang tien cd nhh c6a minh thi dupc thanh t o h  khoh tikn tg tu, 
phuang tien b a g  0,2 lit xhgkm tinh the0 khohg cach dja gibi hinh chinh vir gii 
x h g  tpi thbi bi6m di c6ng tClc 

2. Phy chp luu tru 

Phu ckp l m  hi 16 khoh tikn hhB trp. th6m cho ngutri di c6ng tClc ngo& ti& 
lucmg do ca quan, d m  vi cu nguui di c6ng thc chi tri, dupc tinh tir ngky bit diu d 
c6ng tClc dkn khi k& thfic dqt c6ng tk trir vk ca quan, d m  vj (bao ghm thtri gian d 
tr2n duhg,  thbi gian luu tr;l tpi nai d6n c6ng thc), muc.phu ckp dupc quy dinh nhi 
sau: 

- Di c6ng tic ngoai tinh: 200.000 dbnglngiiylngubi. 
- Di c6ng tdc trong tinh: 
Di c6ng tirc trong c h g  mijt huyen, a xii  LO^^ Khbh, thhh  ph6 B i h  Hb, 

cach trg slr ca quan 15 km trir En: 150.000 dhng/ng?iylngubi. 
Di c6ng tiic trong tinh @.i cic huygn: T h  Phh, DM Quk, X u h  LGc, C& 

My: 200.000 d6nglnghY/ngubi; ckc huyen cbn lqi: 150.000 d6nglngtiYlngubi. 
Chimg tir d6 thanh to& c6ng tAc phi cho c h  bij, c6ng chuc V h  phbng gBm 

~ i k y  di dubng c6 i j  duyet c6a T h ~  truimg ca quan cir di c6ng thc v& xac nh& c6 
ca quan nai c& bij d6n c6ng tiic; giky.mtri hoec k6 howh lrim vigc cfia nai dk~ 
c6ng thc. 

3. Thanh torin ti&n thu& phhng nghi Qi noi din c6ng t i c  

* Thanh t o h  theo hinh thirc k h o h  
- Trubng hqp di c6ng.tk ngo% tinh d n g  Nai: 
Di c6ng tic tqi &c qu&, thinh phb thuijc thhh  ph6 q r c  thuh trung uang v 

t h h h  ph6 I d 6  a loqi I thu+ tinh: 450.000 d6ng/ngiy/ngutri. 
Di c6ng tic @i huyen thuijc ctic thhh  ph6 trgc thuijc trung uang, tgi thinh phi 

thj x2 thuijc tinh: 350.000 d&ng/ng6y/nguiri. 
Di c6ng tk tqi ciic vhng con lqi: 300.000 d6ng/ng?iy/nguiri. 
- Truhg hqp di c6ng tic trong tinh Dhng Nai: 
Di c h g  tac Qi thZinh ph6 Bi6n Hba (kh6ng $ dpng cho c h  be, c6ng ch3c l h  

viec c6 sb b a a  b h  thhh  ph6 Bi6n Hba): 450.000 dhnglng6ylnguiri. 
Di c6ng tAc ciic huyen, a xii trong tinh D6ng Nai: 300.001 

dbng/ngaylngubi. 
* Thanh t o h  theo h6a d m  thvc ti: 
- Di c6ng tic tqi cac q*, t h M  ph6 thuoc t h b h  ph6 tqrc thuijc trung uang v 

thanh ph6 la d6 thj loai I thuijc tinh: t6i da 1.000.000 dhng/ng~ylphbng the0 ti61 
ch& 2 nguuilphbng. 

- Di c6ng tic @.i ciic wing con lqi: t6i da 700.000 b6ng/ngay/ phbng theo ti61 
chuk 2 nguMphbng. 



4. Thanh toin khoin ti& c8ng Mc phi the0 thing 

Muc khoh  cho v b  thu; kk t o h  giao djch d6 h6 tra tiin ggiri xe, x b g  xe do phAi 
thuhg xuy6n & c6ng tac luu dQng trdn 10 ngly/thbg l a  500.000 
d&ng/ngubilthhg. 

Chc khoiin chi kh6c lidn quan tui c6ng thc phi chi the0 chi$ dQ quy &h tqi 
Th6ng tu s6 40/2017DT-BTC ngly 28/4/2017 c h  BQ Tai chinh v l  ~ u ~ k t  djnh 
23/2018/QD-UBND nghy 24/4/2018 c6a UBND tinh D6ng Nai. 

~ i a u  11. Chi phi thuC m h  

Thug xe phpc w theo y6u c&u c6ng tac thanh t o h  theo hqp d6ng, h6a dun vZi 
kkm theo giay d i  ngk thud xe c6a chc bQ p h b ,  duac th6 t ruhg  dun vj duyet cho 
thud xe v l  duyet chi. 

Thu6 c6ng quit don vvig sinh s h  biii ca quan, c h h  sbc ciiy kihg lhn theo t h b g  
v l  1Bm trong c4c ngly nghi trong tub duuc thanh t o h  the0 b h g  c h h  c6ng vb 
bi6n nh& c h  nguM lao (tang, tiin c6ng chi trh the0 gibha thM dikm thud m u h  dupc 
thu trutmg ca quan duyet chi. 

Dihu 12. Sib chih thuivng xuy8n thi sHn 

Chi sira chira thuhg  xuydn: Vat tu &enn, thay 6 kh6a cira, ii h6 sa ... v l  cfic 
khoiin khBc theo d i  nghi c6a ciic bQ ph@ v l  8ugc sv d6ng 9 cim Ban L h h  dqio dun 
vi, th6 tpc thanh t o h  theo ch6 b6 quy djnh hien h a .  

Dieu 13. Chi phi nghifp vy chuy8n m8n 

Chi mua tai lieu, shch phpc vp c6ng t6c chuydn m6n duqc Ban l&h dqo xem 
x6t c h  thi6t &p irng the0 nhu cdu c6ng vivigc thuc t& vB thanh t o h  the0 h6a ban 
duyet chi c6a th6 tnrirng dun vj. 

~ i & u  14. Chi khic 

1. Chi ti&p khich _ 
Viec ti& khich phai t b c  hien the0 dimg quy &h c h  Nhi nu6c tr€n tinh thh 

ti& kiem, ch6ng libg phi vA p h ~  hqp v6i nhu chu thvc ti$. 
a. Chi nu6c uhnS Mirc chi nu6c uhng thi h 20,000 d6ng/nguirilngiy bbi v6i 

khfich din lhn viec tai ccr quan, dun vj. 
b. Chi mM cam: Trong tnrhg  hqp xit tidy c h  thikt thi Ban lanh &o th chuc 

mM cum khkch the0 bhi tuqng mM cam v i  muc chi nhu sau: 
- CBc Qh khkh tip Trung uung; d o h  khkh g6m c b  vi gifi chuc vp 1 Bi 

thu, Ph6 Bi thu, uy vi6n Thuhg vp Tinh ay, Chti tich, Ph6 C h ~  tich, uy vi6n 
Thubng twc Hgi d&ng nhh & tinh, Chu tich, Ph6 Ch6 tich uy ban nh6n db 
ti&, Ch6 tjch uy ban M@t tr@ ~6 quhc W, Tnrbng chc sir, ban, ng- doirn th& 
vh c b  chuc danh tuung duang, Bi thu Huyen uy v l  chuc danh tuang duang trong 
v l  ngoii tinh ciing cac t h U  vi6n trong doh.  Muc chi t6i da kh6ng qu6 200.000 
d6ng/sd t /nW~ 

- Ckc d o h  khbhach g6m: Ph6 chc s6, ban, ng- Qh in& ckp ti&, Phb Chu 
tich oy ban M&t t@n ~6 quhc dnh, d o h  g i h  sat c h  Thuhg tqrc HQi b6ng n h h  
db v l  cac Ban c k  HQi b b g  n h h  d h  ti& Ph6 Bi thu, uy vidn Thubng vp 
Huyvign 6y va tuung duung; Ch6 tich, Ph6 Ch6 tich, uy vi6n Thuhg tqrc H6i d6ng 
nhb d h  huyen, Ch6 tjch, Phi, Chii tich uy ban n h h  din huyen trong v l  ngdi  



thh v i  cic ththanh vi8n trong doh.  Mirc chi h i  da kh6ng qu6 180.000 
dbng/sudt/nguiri; 

N h k g  quy && khac thvc hien the0 Th6ng tu sh 01/201O/TT-BTC ngay 
06/01/2010 cha Bo Tii chinh va ~ u ~ & t  bfl sh 49/2010/QD-UBND ngay 6/8/2010 
cha UBND tinh Nai. 

2. Chi c6c khoin khhc 

Mua nuuc suhi, dh d b g  v$ sinh ca quan, phgn b6n chc 106 86 b6n ciiy ki&ng, 
thu6c trir s5u vA cac khoin khac b6 phuc vu cho c6ng tAc cixa cac bo p h k  cJa rtan 
q, thanh to& theo h6a dun thuc tk do thi~ tnrhg duyet chi. 

D6i vbi cac khoh p u t  sinh chua c6 trong quy chi, SE thvc hign the0 quy &h 
hien h h h  cim Nhi nuuc. 

Dibu 15. S t  dgng kinh phi quPn If hhnh chinh tikt kitm dvqc 

Cuhi n h  kinh phi hoat deng cim dun vi tibt kikigm duqc sE su d w e  b8 sung thu 
&p t5ing th8m cho CBCC, sau khi c6 f kibn thhng nhkcJa t o h  thd CBCC VSln 
phhng va Chi& V h  phbng quybt bjnh, duqc giii quykt v b  cu6i n h .  

C m m G  111 

TQ) CKUC THIJC HI$N 
~ i & u  16. Chhnh VSrn phbng HDND-UBND huygn chiu t rkh  nhigm truuc phip 

lu8t v6 c6c quy&t b& ah minh v& vigc q u h  19, su dwg bi6n ch6 va kinh phi quiin 
19 h h h  chinh duqc giao; 

- ~8 chuc thuc hign cac bign phap ti& kigm trong vikigc sir dwg bi8n chi kinh 
phi q u h  19 nhd nu&. 

- ~8 chuc thao lu&~ dfin chJ, c6ng khai tLii c h i d  trong vigc quin 19 v l  sir dyng 
biEn chi, kinh phi q u h  If h h h  chinh trong ca quan, tgo diiu ki& cho t6 chGc 
c6ng d o b  va & w, c6ng chuc trong cu quan duqc tham gia t b c  hi& va g i h  stit 
thvc hign phuung tin sir d y g  bi6n ch6, kinh phi the0 quy &nh cJa nha nu&. 
khai, tb c h h  thho lu&n &&h k g & t  c b  quy ch& chi tih n@i beva quy chi$ 
din chJ ca sa n h h  thuc hikign d t  m w  tiEu, nhiem duac giao. 

- Chi dpo Ba ph& t?ii vp VSrn philng (~ totin, thJ quy) mh s8 sich the0 d6i vi& 
k c  hign quy ch6 chi tidu noi @, h h g  thting ki$m tra chimg tir, d6i chi6u s8 sicb, 
b b  ciio tham muu cho Chirnh VSln phbng the0 d h g  quy &nh hign h h h  c k ~  nhii 
nutrc v l  cac guy cQnh cim quy chb nay. Hing n h  bao c b  ca quan chJ quin q h  
If tqrc ti& k& quA thuc hien. 

DiEu 17. Qui trkh thvc hi& CBCC c6 t15ch nhiem the0 d8i, pMt hikign nhnhg 
thi&u s6t, bit c$p, d6 x d t  cac giAi phtip, s-ira d8i b8 sung  phi^ hqp. 
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I. B I ~ N  CH& 
1. B i b  chi hanh chinh giao 

+ Chu tich, cic ph6 chu tjch UBND: 
+ Cac ph6 chfi tjch HDND: 
+ Ch*, Ph6 v h  phbng: 
+ Tnrhg, ph6 c b  Ban HDND: 
+ Chuy6n vi6n V5n phong: 
+ Nhh vi6n hqp bdng ND68: 

2. Thyc hiQn 
+ Chu tich, cic ph6 chfi tich UBND: 
+ Cic ph6 chh tjch HDND: 
+ Chhh, Phi, viin phong: 
+ Truhg, ph6 c b  Ban HDND: 
+ Chuy6n v i h  VZn phbng: 
+ N h h  vi6n hqp d&ng ND68: 

n. IUNH  PI^ P H ~  ~6 N& 2019 
- K i  phi chi cho con nguiri: 
- Kinh phi chi hopt dong: 
(55.000.00027ngudi x.42 bign chi$ - 10% ti& kigm thm: 
hi& chi cdch ti& luong guy djnh) 

m. CHI CHO CON NGU'~I 
1. L m g  va chc khoin phyl chp: 255.499.549 x 12 thing 
2. CPc khoHn d6ng g6p: 

- Bho hidm xa" h6i 17.5%: 203.229.815 x 17 .5%~ 12 thhng 
- Bcio hidm y t i  3%: 203.229.815 x 3% x 12 th&g 
- Kinh phi cbng d o h  2%: 203.229.815 x 2% x 12 thcing 
- Bcio hi& thdt nghiep 1 %: 52.193.805 x I % x 12 thcing 

IV. CRL CHO H O ~ T  DONG 
1. Chi phv chp th6m giir (tqrc ca quan thu 7, chfi nhat, l;, tit) 
2. Chi tiin Nghi lz, t6t trong n h  

(2.000. OOOdx 42 n& x 4 nghy 12 trong n h )  

3. ~ i h n  &en, nuuc, nhi6n lieu 
4. V$t it v h  phbng 

42 ng& 
04 ngubi 
02 nguiri 
04 ngubi 
04 nguiri 
18nguiri 
10 nguiri 
42 ngrriri 
04 ngubi 
02 nguiri 
04 nguz 
04 nguiri 
18 ngubi 
1 0 nguiri 

5.712.866.484 
3.633.866.484 
2.079.000.000 



5. Cuhc th6ng tin, tuydn truykn, lidn lac 
6.  C6ng t6c phi 
7. Chi phi thue mu& 
8. Chi sea chGa thubng xuy&n 
9. Chi k h b  

V. Dy' d~ CHI TI&T K@M 
- ~6 ti& cbn lai sau khi &I d6i circ khoh chi d tinh t5ng 

thu rh$p vao cu6i n h  


