UBND HUYEN LONG THANH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX Déc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 08 /QDP-TT.GDNN-GDTX Long Thanh, ngay 06 thang 6 nam 2022
QUYET PINH

Ve viée phan cong nhiém vu Giam doc, cac Pho Giam doc
Trung tim Giao duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén huyén Long Thanh

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX HUYEN LONG THANH

Cdan cit Quyét dinh sé 05/2017/0P-UBND ngay 23/5/2017 cia Chu tich
UBND huyén Long Théanh Ban hénh Quy dinh 16 chiic va hoat dong cua Trung tam
Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén huyén Long Thanh;

Can cir Ouyez‘ dinh s6 188/0D-UBND ngay 18/01/2022 cua Chu tich UBND
tinh Dong Nai vé viéc phé duyét danh muc va khung nang luc vi tri viéc lam cua
Trung tam Gido duc nghe nghiép — Gido duc thuong xuyén cac huyén, thanh pho
Long Khdnh va thanh phé Bién Hoa,

Cén cik tinh hinh hoat déng ciia Trung tam Gido duc nghé nghiép — Gido
duc thuong xuyén huyén Long Thanh;

Duge sy thong nhdt ciia Ban Gidm déc Trung tam GDNN-GDTX,
QUYLT PINH
Pidu 1. Nguyén tic phan cong, trach nhiém cua Giam doc, cic Pho Giam ddc

1. Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén (GDNN-GDTX)
huyén Long Thanh lam viéc theo ché do thu truong, bao dam nguyén tac tap trung
dan chu. Giam déc Trung tam la ngudi dimg dau, chi dao va chju trach nhiém trude
Huyén uy, HDND, UBND huyén, S¢ Gido duc va Dao tao, S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi vé toan bo hoat dong ctia Trung tam.

2. Cac Phé Giam ddc giup Giam ddc chi dao, quan ly va diéu hanh mét s6 linh
vuc cong tac theo phan cong va chiu trach nhi¢m trude Giam ddc, trude phap ludt vé
cac quyet dinh cua minh. Déi vi nhiing cong viéc quan trong, phurc tap, trude khi chi
dao giai quyét, phai bao cao xin y kién cia Giam déc.

Trong pham vi quyén han va nhiém vu dugc giao, cadc Pho Giam dde chu dong
chi dao, xur ly cac cong viéc, dugc sir dung quyén han ctia Giam dde dé kiém tra, don
déc, giai quyét cac cong viéc thudc linh vue, don vi va chiu trach nhiém trude Giam
déc va phép ludt vé quyét dinh ctia minh.

Duy tri ky ludt, ky cuong hanh chinh, doan két ngi bo cting Giam doc cham lo
phét trién doi ngii vién chire, phét trién Trung tdm; thuc hanh tiét kiém, chong tham
nhiing, lang phi, tiéu cuc xdy ra do linh vyc minh phu trach. Trong khi thyc thi nhiém
vy, néu c6 vén dé lién quan dén linh vuc, don vi do Pho Giam déc khac phu trach thi
cac Phé Giam doc chu dong phdi hop véi nhau dé giai quyét. Truong hop cac Pho
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Giam doc co6 y kién khac nhau thi Pho Giam doc dang phu trach giai quyét cong viée
do bdo cdo Giam doc xem xét, quyét dinh.

3. Céc Phé Giam doc dugc uy quyén ky cac van ban thude linh vuc minh phu
trach, trén co so ban bac thong nhat trong Ban Giam doc va chiju trach nhi¢m két qua
thue hién trude Giam doc va trudce phép luat.

4. Khi Giam ddc vang mat, mot Pho Giam ddc duoc Giam dde uy 1uy€n glai

quyet céc cong viée thude trach nhiém cua Giam ddce va chiu trach nhiém vé phan giai
quyét cong viée cia minh trude Giam dde va trude phép luat.

5. Cac Phé Giam dbéc tham du cic cude hop do Tinh, Huyén va cic cap, cac
nganh tri¢u tap khi dugc Giam doc phan cong.

0. Hang tuan cac Pho Giam dde bao cao Giam dde vé tinh hinh cong viée, kién
nghj cac van dé can giai quyét (néu cd).

b

Pié¢u 2. Phan cong nhiém vu ciia Giam dde, cac Phé Giam doc

1. Ong Nguyén Viin Hoa, Giam doc Trung tim GDNN-GDTX

a) Chiu trach nhiém trude Huyén uy, HDND, UBND huyén, S¢ Gido duc va Dao
tao, So Lao dong — Thuong binh va Xa héi vé thuc hién chiic ndang, nhi¢ém vu cua
Trung tdm GDNN-GDTX trén dia ban huyén.

b) Chi dao, lanh dao toan b hoat dong cua Trung tam GDNN-GDTX: la chu tai
khoan cua don vi; 1a nguoi phat ngon cia Trung tdm GDNN-GDTX.

c¢) Truc tiép phu trach céac linh vuc: Té chirc can bd; Tai chinh, tai san; Thi dua,
khen thudng, ky luat; Hanh chinh, van thu — luu trir; Noi quy, quy che; Kiém tra ndi
bd; Gido duc quoc phong an ninh; An toan giao thong, an ninh trat ty, an toan truong
hoc, bao vé ndi bg; lién két, dich vu, san xudt; Cong tac giao vién chu nhiem 1dp: phe
ky gidy chimg nhan, ching chi, hoc ba, gidy khen, thira gio cua giao vien; Phoi hop
chinh quyén dia phuong va Ban Dai dién cha me hoc vién dé ho tro cac hoat dong day
hoc cua Trung tdm; Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong va to chire thuc hién
nhitng nhiém vu cua Trung tam.

d) Phéi hop lam viéc vai cac Ban cua Huyén uy, UBND huyén, Phong Noi vu
huyén.

e) Theo ddi, kiém tra hoat dong T Hanh chinh — Tdng hop, Té6 GDTX va Td
Pao tao nghé - Hudng nghiép.

f) Tham gia chi dao, giai quyét cic cong viée thudc trach nhiém cua cic Pho
Giam ddc khi thdy cén thiét.

2. Ong D6 Nguyén Loc, Pho Giam dée Trung tim GDNN-GDTX

a) Giup Giam doc theo doi, phu trach cac Iinh vue: Giao duc thuong xuyén

Tu van, tuyén sinh, xép lop, phan cong chuyén mon, xép thoi khoa bic¢u giao
vién; Cong tac hoat ddng ngoai khoa, ngoai gio 1€n 16p, tu van gido duc ky nang song;
trai nghiém thuec té; Boi dudng thuong xuyén cua giao vien.

b) Chiu trach nhiém vé chat lugng gido duc vé day van hoa, phan cong chuyén
mon, ho so chuyén mon vé van hoa.



J

¢) Theo déi, chi dao hoat dong ctia T6 GDTX, hoat dong gido duc thudng xuyén,
d) Cong téac tu kiém dinh chét lwgng Gido duc thuong xuyén hang nam.
d) Quan ly diém sb, trang thong tin dién tr ctia Trung tam.

¢) Phdi hop lam viée v6i So GDDT, Phong GDDT huyén, UBND céc x4. thi trin
va cac truong THCS trong huyén.

f) Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Giam déc phén cong.
3. Ong Lai Ngoc Hung, Pho Gidam ddc Trung tim GDNN-GDTX
a) Gitp Giam ddc theo ddi, phu trach cac linh vuce: Gido duc nghé nghiép

- Tu vén, tuyen sinh, t6 chirc dao tao hé so cép nghé (Bao gom lao dong nong
thon, lao dong that nghiép, lao dong tai doanh nghiép) va giai quyét viée lam.

- Tu van, huéng nghiép nghé cho hoc sinh phd thong: THCS, THPT,

- Dao tao lién két va dao tao khac.

b) Theo‘ ddi, chi dao hoat dong cua To Dao tao nghé - Hudng nghi¢p, hoat dong
gidao duc nghé nghiép.

¢) Chju trach nhiém chat luong, hiéu qua vé hoat dong gido duc nghé nghiép.
phén cdng chuyén mén, hd so chuyén mon vé dao tao nghé.

d) Cong tac tu kiém dinh chat luong Gido duc nghé nghiép hang nam.

d) Phéi hop lam viée voi S¢ LDTBXH, Phong LDTBXH huyén, Phong Kinh té
huyén, UBND cac x4, thi tran, cac truong THCS, THPT va cac doanh nghiép.

e) Thuc hién bdo cdo cho S¢ LDTBXH, Phong LDTBXH huyén dinh ky, dot
xudt va cudi nam vé cong tac gidao duc nghé nghiép.

f) Quan ly, bao quan va s dung co so vét chat, dd dung. thiét bi cua trung tam:
cong tac bao v¢ moi truong, xay dung trung tdm xanh-sach-dep.

g) Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Gidm déc phan cong.

Diéu 3. Trong pham vi nhiém vu dugc phan cong, cic T trudng c6 trach nhi¢m
theo doi, chi dao, kiém tra, don doc va thuong xuyén bao cdo Giam doc. cac Pho
Giam doc phu trach linh vuc vé két qua thuc hién nhiém vu cong tac theo linh vuc
duoc phan cong, nhirng van dé phat sinh.

Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 5. Giam dbc, cac Pho Giam dbe, cac TO truéng va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin:

- Thuong truc Huyén uy (dé ble);
- UBND huyén (dé b/c);

-S4 GDDT (dé ble) ;

- S LDTBXH (dé ble);

- Giam dbc, cac Phé Giam déc;

- Cac T truong, GV, NV;

-Luu VT. Nguyén Van Hoa
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