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QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nim 2019 cua phong Vin hoa va
Thong tin

TRUONG PHONG VAN HOA VA THONG TIN

Can ct Thong tu lién tich sb 712014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
nam 2014 cua B Noi vu - BO Tai chinh vé quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhi¢m sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc.

Cén cu Quyét dinh sé 34/2008/QD-UBND ngay 28/4/2008 cua UBND tinh
Dong Nai vé viée Quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thuée UBND cac
huyén, thj xa Long Khanh, thanh phé Bién Hoa, tai khoan 9 Diéu 4 quy dinh nhi¢m
vu quyén han cla co quan chuyén mén thuge UBND cap huyén vé quan Iy 6 chue
bo may, bién ché;

Can cu Quyc.l dinh s6 ~4940/Qb-UBND ng% 19 thang 12 nam 2018 cua
UBND huyén Long Thanh vé viée giao chi tiéu ké hoach kinh té - xa hoi va du
toan ngén sach nha nude nam 2019 trén dja ban huy¢n Long Thanh.

Xét dé nghi cua cong chuce vin phoné tong hop trén co so hop co quan dong
26p y kién va thons, nhat noi dung quy ché chi tiéu noi bo;

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh quy ché chi tidu noi bd cua phong Vin héa va Théng tin
nam 2019,

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ky.

DILU 3. Lanh dao va cong chire phong Van hoa va Thong tin trach nhiém thi
hanh Quy¢t dinh nay./. lu}

Noi nhin:

- KBNN huyén;
- Phong TCKH;
- Nhu diéu 3

-Luu VT.
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QUY CHE
Chi tiéu nodi bg, quan 1y va su dung tai san cong thue hién ché d6 tu chu
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 04 /OD-PVHIT ngmALr 012019

I. MUC PICH XAY DUNG QUY CHE:

Viée xdy dung quy ché chi tiéu noi bo, quy ché quan 1y va su dung tai san cong
nhim tao quycn chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho phong Van hoa va Thong
tin; tao quyén chu dong cho cén bo. cong chire trong co quan hoan thanh t5t nhiém vu
duoc giao: st dung tai san cong ding muc dich. ¢6 hi¢u qua. thue hanh tidt kiem. chong,
lang phi va ndng cao hi¢u qua trong viée su dung kinh phi quan ly hanh chinh. dong thoi

tang thu nhdp cho can bg., cong chire.

I1. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE:

Xay dung Quy ché chi tiéu noi bo. quan ly va sir dung tai san cong dua trén tiéu
chuan. dinh mre do Nha nude quy dinh; pht hop véi dac diém tinh hinh hoat dong cua co
quan: bao dam cho co quan va can bd, cong chirc hoan thanh nhi¢m vu duoc giao: bao
dam quyén loi hop phap cho CBCC va nguoi lao dong: moi viée chi tiéu phai bao dam c¢o
day du hoa don, ching tir hgp phéap. Tét ca cac noi dung chi tiéu déu duoc thao luan rong
rai, dan chu, cong khai trong co quan va co v kién tham gia cua 16 chirc Cong doan co
quan. Truong phong phong Vin hoa va Thong tin duge quyét dinh cac mire chi cho tirng
noi dung cong viée phu hop véi dic thu co quan nhung dam bao khéng vuot qua ché do.
dinh murc chi hién hanh do co quan Nha nude ¢6 thim quyén quy dinh.

I1I. CAN CU PE XAY DUNG QUY CHE:

Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam 2014
quy dinh ché dé tu chu. tu chiu trach nhiém sur dung kinh phi quan ly hanh chinh déi voi
cac co quan nha nuée

Can ctr Quyét dinh sb 4940/QD-UBND ngay 19 thang 12 nim 2018 cua UBND
huyén Long Thanh vé viée giao chi ticu ké hoach kinh 1é - xa hoi va du toan ngan sach
nha nuge ndm 2019 trén dia ban huyén [Long Thanh.

IV.NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO:

Kinh phi duoc cap trong ndm 2019 1a 1.174.560.538 (Mot ty mot tram bay muoi
bon triéu nam trém séu miroi ngan nam tram ba mwoi tam dong).

- Vice sur dung kinh phi trén co sa thue hanh tiét ki¢m chong lang phi nhu sau:

1. Tién lwong, rlcn cong va cac khozn phuy cap
1.1 Tién lwong, tién cong:

- Tién lurong va tién cong cua CBCC, nguoi lao dong duoc thanh toan vao dau
thang theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudée,



1.2. Cdc khodn phu cdp:

- Phu cép chirc vu d6i véi Lanh dao, phu cap cong vu, phu cap vuot khung. phu
cép trach nhiém. phu cap thu hut. phuy cap chi uy vién duoc chi theo quy dinh cua Nha
nuoc.

- Phu cap lam thém gid vao ngay tha bay. chu nhat va cac ngay L&, Tét, chi theo
ché d6 quy dinh cta Nha nude nhung khong qua 200 gio/ndm theo qui dinh cua Bo luét
lao dong.

- Phu cap lam thém gid cin cr vao bang chidm cong lam thém gid quy ra ngay
cong. gid ¢cong lam thém thanh toan theo ché do lam thém gior (Thong bao lich truc cac
ngay nghi L&, Tét ...) cac muc sau:

Lam thém vao ban dém 130%
[.am thém vao ngay thuong 150%
I.am thém vao ngay nghi cudi tuan 200%
Lam thém vao ngay 1&. Tét 300%

Mtc tinh duge ap dung theo Thong tu 23/2015/TT-BLDTBXH Thong tu hudng

din thuc hién mot s6 didu vé tién luong cua Nghi dinh s 05/2( 015/NB-CP ngay

12/01/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 noi dung cua
B¢ luat lao dong.

- Phu cép truc vao cac ngay thar bay, chu nhat va cac ngay L.¢ &, Tét... duge chi
300.000d/ngay truc.

- Phu cép truc dot xudt do UBND huyén chi dao duge chi 150.000d/ngay

2. Tién thudng, phuc lgi tap thé va cac khoan déng gop:

2.1 Tién thuéng: Chi theo ché do quy dinh hi¢n hanh cua Nha nude.

2.2 Phiic loi tdp thé:

- Chi tién tau xe nghi phép cho CBCC dugc thu truong co quan quyét dinh va theo
ché do quy dinh cua Nha nudc. Cu thé can cir theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh va diéu 13 cua Luat CBCC.

- Ché d6 thanh toan tién nghi phép hang ndm ddi v6i can bo, cong chue, lao dong
hop dong theo Thong tu $6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B¢ Tai chinh.

- Phép hang ndam dugc giai quy ét cho dén hét quy I nam tiép theo. Néu CBCC ¢o
ngay nghi phép nam nhung vi ly do cdng viéc khong b6 tri nghi phép nam duoc thi s¢ chi
tra tién nghi phép nam theo quy dinh.

- Chi phtic lgi cho CBCC. nguoi lao dong. mture chi khong qua 500.000d /ngudi
chi cac ngay 1&: T ét Duong lich (01/01): 1.& Gid té6 Hung Vuong; L& 30/4 va 01/5; L& 02/9

- Chi khen thuong cudi nam t0i da khong qué:

2.000.000 dong / nguoi cho loai A

1.500.000 dong / nguoi cho loai B

1.000.000 dong / nguoi cho loai C

‘ - Chi may trang phuc cho CBCC. nguoi lao dong muc chi la 1.200.000
dong/nguoi/nam.
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3. Cac khoan déng gép: Gom BHXH, BHYT, KPCD, BHTN chi theo ché do quy
dinh cua Nha nude.

4. Cac khoan thanh toan khic cho ca nhan: Kinh phi dé chi cho cac hoat dong
thuong xuyén hang quy con du do don vi tiét kiém dugc s¢ chi tdng thu nhip thém cho
can bo, a,onlg, chire. Hang quy mac tam chi thu nhap tang thém hang quy 16i da khong qua
60% quy tién lvong, ngach, béc. chic vu do nha nude quy dinh trong mét quy cua co
quan.

Co quan thye hién ché do tu chu duoge ap dung hé s6 tang thém quy tién luong tdi
da khéng qua 01 lan so véi tién luong ngach, béc, chirc vu do nha nudce quy dinh d¢ tra
thu nhap tang thém cho céan bo. cong chire va nguoi lao dong.

Co quan thyc hién ché do tu chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap tiang thém
cho tung cdn by cong chire va nguoi lao dong theo nguyén tic phai gdn véi hicu qua, két
qua cong vice cua timg nguoi (hodc timg bo phdn true thude). Nguoi nao, bé phan nao ¢é
thanh tich déng gop tiét kiem chi. ¢o hi¢u sudt cong tac cao thi dugc tra thu nhap ting
thém cao hon; khong thuc hién viée chi thu nhép tang thém theo binh quan. cao bang hoic
chi theo hé s6 luong.

Murc chi tra cy thé do Thu truong co quan quy¢t dinh sau khi thong nhét v kién voi
to chire cong doan.

S. Thanh toan dich vu ¢ong cong: Chi theo thuce té su dung cua don vi voiy thic
tiét kiém.

Sur dung dién trong co quan: Ra khoi co quan phai tit hét cac nguon dién. su dung
thiét bi nao méi mo ngudn dién cho thiét bi do.

6. Vat tw vin phong: Chi theo thue & tai co quan va nhu ciu can thiét, v i¢e sur
dung vin phong pham trén tinh than tiét kiém, c6 y thire gitr gin cac vt dung trong co
quan.

7. Thong tin lién lac: Su dung dién thoai trong co quan khong dung dién thoai co
quan sir dung vao viée riéng, trao doi hoic lién hé cong tac phai hét suc ngin gon.

8. Chi hgi nghi: Hoi nghj so két. tong két va cac hoi nghi khac dugc chi theo ché
do hoi nghi {hu) qm dinh hi¢n hanh theo Thong tw 402017/ TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo Tai Chinh v¢ viée quy dinh ché do cong tac phi. ché do chi hoi ngln va thue hi¢n theo
Quyét dinh s f 3/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tmh v€ vi¢e ban hanh quy
dinh ché do, cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban tinh F)onaz Nali.

9. Cong tac phi: Ap dung mirc khoan cong tac phi cho ké todn, van thu luu trix
trong ¢o quan mirc khodn 500.000dong/nguoi /thang.

Thanh toan tién cong tac phi cho ¢ong chie di cong tac do thu truong co quan
xem xét can nhac khi cur nguoi di cong tac (vé sb lugng nguoi va thoi gian di cong tac)
bao dam hiéu qua cong tac, véi mie hd trg theo theo Théng tw 40/2017/TT-BTC neay
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28/4/2017 cua Bo Tai Chinh va thuc hién theo Qu}-'él dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay
24/4/2018 cua UBND tinh.

Déi v&i can bo. cong chire khong co tiéu chuan dugce bo tri xe 6 16 khi di cong tac.
nhung néu di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km tro [én (d6i v6i cac xa thude dia ban
kinh té xa hoi kho khan, dic biét kho khin theo cac quyét dinh cua Thu twrdng Chinh phu)
va tir 15 km tro 1én (di voi cac xa con lai) ma ty tic bang phuong tién ca nhan cua minh
thi duge thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo khoang
cach dia gidi hanh chinh va gia xang la 20.000d/1it.

- Phu cap lru tria: Can bo cong chirc duoc Thu truong co quan cu di cong tac
duoe thanh toan mire phu cap luu tri theo Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo Tai Chinh va thuc hién theo Quyét dinh sé 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua
UBND tinh .

- Tién thué phong nghi: Can bo cong chire duge Thu truong co quan cu di cong
tac duoc thanh toan tién thué phong nghi Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo Tai Chinh va thuc hién theo Quyét dinh so 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua
UBND tinh .

10. Chi phi thué mwon: Chi theo yéu ciu thuc té cua don vi, can bo. cong chirc
cong tac co nhu cau vé thué xe va chi phi thué muén khac thi phai duoc su dong y cua
Ianh dao va chi theo thuc té, diing quy dinh cua Nha nudc.

- Chi thué nguoi quét. don v¢é sinh trong co quan 1.000.000d/nguoi/thang

11. Sira chira thwong xuyén: Khi ¢6 yéu cau sua chita, thay ddi thiét bi phu tung
may moc cac can bg, cong chuc phai dugce su dong v ctia Lanh dao giai quyét va thanh
toan theo thuc té, ding quy dinh cua Nha nude.

12. Chi nghiép vu chuyén mén cua tirng nganh: Chi mua in, an tai liéu theo thuc
té do Thu truong co quan quyct dinh.

13. Chi khac: Chi theo yéu cau thyc té cua don vi.

Chi tham hoi CBCC chong hodc vo va ta than phu mau, con d¢ hodc con nudi hop
phap cua CBCC, CBCC trong cac So. Ban. nganh, doan thé bi bénh tat, 6m dau, ma chay.
hiéu hi muc chi 400.000 — 500.000 dong/truong hop; Chi vong hoa viéng dam tang
800.000d/truong hop, trai cay 500.000d/truong hop.

14. Chi cong tac Pang: Chi mua tai li¢u, van phong pham ..., phu cap trach nhiém
cap Uy vién cho Uy vién Ban Chép hanh Dang bg cong tac tai phong Van hoéa va Thong
tin.

15. Mua sim tai san dung cho cong tac chuyén mén: Chi theo yéu cau can thiét
dé trang bi phuc vu cho cong tac chuyén mén cua don vi do Thu truong co quan phé
duy¢t.



16. Chi phi dao tao: Thyc hi¢n theo Cong van s6 1601/ TCHCSN ngay 11/4/2017
cia S¢ Tai chinh vé viée hudng dan ngudn kinh phi cho can bj. cong chuc. vién chic
huyén duge cur di dao tao bdi dudng.

17. Phan thu phi, 1¢ phi Karaoke: Thuc hién theo Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP
ngay 23/8/2016 cua Chinh phu va Thong tu 212/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo
Tai chinh.

V. CONG TAC LAP DU TOAN, QUYET TOAN KINH PHi VA CONG
KHAI TINH HINH SU DUNG KINH PHi:

Hang nam, phong Van hoa va Thong tin huyén déu 1ap bang phéan chia du toan
nam. Hang quy. thang. phong Vin hoa va Thong tin huyén déu lap bang ké chung tir
thanh toan. bang dé nghi thanh toan. déi chiéu quy vol KBNN va gui ching tir da thanh
toan quyét toan véi phong Tai chinh - K¢ hoach.

Trudng hop c6 ching tir chi chua phi hop. ké toan lam bo sung kip thoi theo qui
dinh cua phong Tai chinh - K& hoach va Kho bac Nha nudc huyén dé thanh toan ding
muc duge NSNN cép. déng thoi ndp kinh phi thira (néu co).

Vice cong khai tinh hinh st dung kinh phi, dy toan kinh phi cua phong Van hoa va
Thong tin duge thue hién dinh ky hang quy. 6 thang. 9 thang va nim d¢ can bo. cong

chire co quan bict. dong gop v kicn va Truong phong quyét dinh theo quy dinh.

V1. TO CHUC THU'C HIEN:

Tap thé can bg. cong chirc phong Van héa va Thong tin thuc hién diy du chic
nang, nhi¢m vu ctia minh theo quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo cua phong. Vic¢e thue
hién quy ché nay 1a bién phap hiru hi¢u nhdm thue hién tinh than tiét kicm chong lang phi.
(’iﬁﬂg thoi Ké toan don vi chiu trach nhiém tham muu cho Thu truong vé cde khoan chi
kinh phi khoan va cac ngudn thu khac st dung trong nam 2019 dam bao ding theo quy
dinh Ludt Ngén sach va cac quy dinh cua phéap luét ¢6 lién quan.

Quy ch¢ nay duge thong qua BCH Cong doan. tdp thé can bd. cong chic phong

Van hoa va Thong tin huyén va c6 hi¢u luc ké tr ngay ky ban hanh quy ché./.
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